ZARZĄDZENIE NR 70.2015
WÓJTA GMINY SZYPLISZKI

z dnia 16 listopada 2015 r.

w sprawie zmian w Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Szypliszki

Na podstawie art. 33 ust. ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (jt  Dz. U. z 2014 r. poz. 1202, poz. 645) zarządza się, co następuje:

§ 1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzędu Gminy Szypliszki, stanowiącym załącznik do zarządzenia nr 77.2014 z dnia 31 grudnia 2014 r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy Szypliszki wprowadza się następujące zmiany:
1. W § 3 pkt 6 dodaje się ustęp 6:
„6. Stanowisko pracy ds. oświaty, pozyskiwania funduszy i realizacji projektów inwestycyjnych”

2. W § 4 dodaje się punkt 8 w brzmieniu:

„8. Stanowisko pracy ds. oświaty, pozyskiwania funduszy i realizacji projektów inwestycyjnych - OP”
3. Dodaje się § 22 w brzmieniu:
„ Stanowisko pracy do spraw oświaty, pozyskiwania funduszy i realizacji projektów inwestycyjnych” wykonuje zadania z zakresu oświaty:

1.   Prowadzenie spraw z zakresu oświaty, a w szczególności:

 – 
współpraca z Kuratorium Oświaty i Dyrektorami Szkół oraz innymi instytucjami,
 – 
organizacja i prowadzenie dokumentacji dotyczącej konkursów na dyrektorów szkół,

 –
organizacja i prowadzenie dokumentacji dotyczącej postępowania kwalifikacyjnego na 
stopień awansu nauczyciela mianowanego,

–
prowadzenie spraw dotyczących zakładania, przekształcania i likwidacji szkół


prowadzonych przez gminę,

–
wnioskowanie o zmianę dotyczącą obwodów szkół,

–
analiza arkuszy organizacyjnych szkół, przedkładanie do zaopiniowania organowi stanowiącemu,

–
sporządzanie sprawozdawczości statystycznej dotyczącej jednostek oświatowych oraz ewidencji pomocniczych do sprawozdań,

–
prowadzenie bazy Systemu Informacji Oświatowej.

2. Prowadzenie spraw z zakresu udzielania pomocy materialnej o charakterze socjalnym dla uczniów zamieszkałych na terenie Gminy Szypliszki.

3. Prowadzenie spraw z zakresu realizacji obowiązku szkolnego i obowiązku nauki.

4. Wykonywanie innych zadań zleconych przez Wójta Gminy i Sekretarza Gminy oraz zadań z zakresu oświaty wynikających z obowiązujących przepisów i należących do zadań Gminy.

5. Nadzór nad inwentaryzacją w placówkach oświatowych. Rozliczanie inwentaryzacji.
6. Ewidencjonowanie środków trwałych i przedmiotów nietrwałych.

7. Ewidencjonowanie i rozliczanie przychodu i rozchodu opału w podległych szkołach.

„ Stanowisko pracy do spraw oświaty, pozyskiwania funduszy i realizacji projektów inwestycyjnych” wykonuje zadania z zakresu pozyskiwania funduszy i realizacji projektów inwestycyjnych :
1.Pozyskiwanie funduszy europejskich:
- monitoring dostępnych środków z funduszy strukturalnych Unii Europejskiej (UE) oraz innych środków europejskich możliwych do pozyskania na finansowanie inwestycji, 
-  przygotowanie, kompletowanie oraz składanie dokumentacji aplikacyjnej;
-  współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu w zakresie pozyskiwania funduszy europejskich;
- współpraca z samorządami innych krajów w zakresie pozyskiwania środków pomocowych;
-  gromadzenie danych niezbędnych do właściwego opracowywania dokumentacji aplikacyjnej, w tym danych charakteryzujących rozwój Gminy oraz danych dotyczących założeń społeczno – gospodarczych.

2. Pomoc w koordynacji/koordynacja projektów inwestycyjnych realizowanych w Urzędzie współfinansowanych z funduszy europejskich:
-  współpraca z komórkami organizacyjnymi Urzędu w realizacji projektów współfinansowanych ze źródeł zewnętrznych;
-  utrzymywanie bieżących kontaktów z instytucją zarządzającą/instytucją wdrażającą;
-  opracowywanie sprawozdań i innych dokumentów niezbędnych do prawidłowej realizacji projektu.
3.  Monitoring projektów:
-  monitorowanie zgodności przedsięwzięć współfinansowanych z funduszy strukturalnych UE i innych środków pomocowych,
-  przekazywanie zaleceń pokontrolnych i monitoring ich wdrożenia.


§ 2.

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia.








   Wójt








mgr inż. Mariusz Grygieńć
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